
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08 июля 2010 года                                                                                                                       № 1233
Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Выдача актов обследования объектов незавершенного строительства, 
земельных участков» 
В соответствии с постановлением администрации города Югорска от 20.08.2009 № 1444 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, в отношении которых утверждаются административные регламенты предоставления услуг», распоряжением администрации города Югорска от 02.06.2009 № 772 «О порядке разработки и утверждения регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача актов обследования объектов незавершенного строительства, земельных участков» (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Югорский вестник» и разместить на официальном веб-сайте администрации города Югорска. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в газете «Югорский вестник».
Глава города Югорска                                                                                                         Р.З. Салахов

Приложение

к постановлению 

администрации города Югорска

от 08 июля 2010 года № ___1233___
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача актов обследования объектов незавершенного строительства, земельных участков»
1.Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача актов обследования объектов незавершенного строительства, земельных участков» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче актов обследования объектов незавершенного строительства, земельных участков, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании такой услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги  по выдаче актов обследования объектов незавершенного строительства, земельных участков осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным    кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральным законом  от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

-  Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";
-  Уставом города Югорска;

- Положением о департаменте муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска, утвержденным решением Думы города Югорска от 28.08.2007 № 63;
1.3. Предоставление муниципальной услуги по выдаче актов обследования объектов незавершенного строительства, земельных участков (далее по тексту - муниципальная услуга) осуществляется департаментом муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска через управление архитектуры и градостроительства (далее по тексту - Управление).

1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, обеспечивающие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее по тексту - застройщики).

2. Требования к порядку предоставления муниципальной  услуги

2.1. Порядок информирования застройщика о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

2.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется Управлением в виде индивидуального и публичного информирования, устно (лично или по телефону) или письменно (почтой, электронной почтой).

2.1.2. Основными требованиями к информированию о предоставлении муниципальной услуги являются:

         -
достоверность и полнота информирования;

         -
четкость в изложении информации;

         -
удобство и доступность получения информации.

2.1.3. Индивидуальное устное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется  специалистами отдела по работе с физическими лицами и отдела по работе с юридическими лицами управления архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (далее – специалисты управления) лично или по телефону.


При информировании по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, фамилию, имя, отчество и занимаемую должность.


Специалисты управления, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к застройщику.


Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления по вопросам:

         -
перечня документов, необходимых для исполнения функции;

         -
комплектности (достаточности) представленных документов;

         -
правильности оформления документов, необходимых для исполнения функции;

         -
источника получения документов, необходимых для исполнения функции (орган или организация и ее местонахождение);

         -
времени  приема, порядка и срока выдачи документов;

         -
иным вопросам.

2.1.4. Индивидуальное письменное информирование  о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем выдачи ответа застройщику лично, почтовой связью или посредством электронной почты.

2.1.6. Публичное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через средства массовой информации, а также путем размещения информации на официальном сайте администрации города Югорска и на информационном стенде в здании администрации города Югорска.
На информационном стенде размещается следующая информация:

         -
режим работы;

         -
контактные  телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;

         -
почтовый адрес;

         -
перечень документов, необходимых для представления застройщиком.
Информация об адресах, телефонах администрации города Югорска, Управления, электронной почте размещаются в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации города Югорска (приложение 1).
2.1.7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

         -
выдача акта обследования объекта незавершенного строительства, земельного участка.

2.2.
Требования к составу документов

2.2.1. Обязательным условием для предоставления муниципальной услуги является подача застройщиком в письменной форме заявления в Управление (приложение 2).

2.2.2.  Требования к составу документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, устанавливаются данным Регламентом.
2.2.3. Для  предоставления муниципальной услуги застройщик представляет документы в соответствии с перечнем согласно пункту 2.3. настоящего Регламента.

2.3.
Перечень документов, которые подаются застройщиком для предоставления муниципальной услуги

           Для получения акта обследования объекта незавершенного строительства, земельного участка к указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, либо свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок, либо свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, либо свидетельство на право пожизненного наследуемого владения); 2) кадастровый план земельного участка;
3) градостроительный план земельного участка (при его наличии);

4) разрешение на строительство (при его наличии).

2.4.
Требования к оборудованию помещений и местам, предназначенным для предоставления  муниципальной услуги.
2.4.1. Помещения, предназначенные для предоставления  муниципальной услуги, должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, соблюдением необходимых мер безопасности.

2.4.2. Места, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются стендами, столами для оформления документов и стульями.

2.4.3. Прием застройщиков осуществляется непосредственно в Управлении. Прием застройщиков для предоставления  муниципальной услуги осуществляется специалистами  управления: понедельник, среда с 9.00  до 16.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не более 30 календарных дней со дня получения заявления о выдаче акта обследования объекта незавершенного строительства, земельного участка.

3. Административные процедуры
3.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

          - прием  и регистрация документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

          - рассмотрение заявления;
          - осмотр объекта незавершенного строительства, земельного участка; принятие решения о выдаче акта обследования объекта незавершенного строительства, земельного участка;
          - выдача акта обследования объекта незавершенного строительства, земельного участка. 

3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение застройщика в Управление с заявлением установленной формы и приложением комплекта документов (при их наличии), указанных в пункте 2.3. настоящего Регламента. 
3.2.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в двух экземплярах.
3.2.3. Специалист департамента муниципальной собственности и градостроительства, ответственный за прием документов, регистрирует поступившие документы путем внесения в журнал учета входящих документов записи о входящем номере, дате приема заявления, наименовании застройщика, количестве и наименовании документов и передает застройщику один экземпляр заявления  с отметкой о приеме документов.

Второй экземпляр с комплектом представленных документов направляется специалистам Управления, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса по предоставлению муниципальной услуги. 

Специалисты управления принимают документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.3. настоящего Регламента.

Время ожидания застройщиков при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема застройщиков специалистами Управления при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
Застройщик может направить заявление и документы согласно перечню по почте. Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации входящих документов.

3.3. Рассмотрение заявления
Специалисты управления в течение семи дней проверяют документы, определяют их соответствие требованиям действующего законодательства, выявляют отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.4. настоящего Регламента, удостоверяясь, что:

       - документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон;

       - тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

       - документы не исполнены карандашом;

       - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
При подготовке заявления и документов, предоставляемых в Управление, не допускается применение факсимильных подписей.

3.4. Осмотр объекта незавершенного строительства, земельного участка принятие решения о выдаче акта обследования объекта незавершенного строительства, земельного участка.

         После проверки представленных застройщиком документов согласно пункту 2.3. настоящего Регламента специалисты Управления выезжают для осмотра объекта незавершенного строительства, земельного участка.

Осмотр объекта незавершенного строительства, земельного участка осуществляется специалистами управления с привлечением застройщика.

3.5. Выдача акта обследования объекта незавершенного строительства, земельного участка
3.5.1. Подготовленный специалистами Управления проект акта обследования объекта незавершенного строительства, земельного участка, заявление и  прилагаемые к нему документы представляются начальнику Управления для подписания в трехдневный срок.

3.5.2. Акт обследования объекта незавершенного строительства, земельного участка оформляется в количестве трех экземпляров по форме, прилагаемой к данному Регламенту (приложение 3).

3.5.3. Выдача акта обследования объекта незавершенного строительства, земельного участка является бесплатной муниципальной услугой.

3.5.4. Представленные застройщиком документы для выдачи акта обследования объекта незавершенного строительства, земельного участка формируются в дело и хранятся в архиве Управления.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений Регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятом решении ответственными лицами осуществляют в отношении должностных лиц Управления - начальник Управления, в отношении начальника Управления - директор департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (далее – Департамент).

4.2. Текущий контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок качества соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок качества предоставления муниципальной услуги устанавливаются планом работы Департамента. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.4. Внеплановые проверки осуществляются на основании приказов директора Департамента.

4.5. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются непосредственный руководитель должностного лица, чье решение либо действие (бездействие) обжалуется, представитель юридического отдела Департамента, иные специалисты Департамента.
4.6. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, или отсутствие таковых.
4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица,
а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Застройщики могут обратиться с жалобой на действия (бездействия) и принятые решения в ходе предоставления муниципальной услуги письменно на имя главы города Югорска либо директора Департамента.

5.2. Порядок подачи и рассмотрения обращения.

5.2.1. Письменная жалоба должна содержать:
         - фамилию, имя, отчество заявителя;
         - почтовый адрес;
         - предмет жалобы — решение должностного лица (с указанием его реквизитов) либо его действие (бездействие);
        - суть жалобы;
        - личную подпись заявителя и дату.

5.2.2. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации.

5.2.3. Глава города назначает исполнителя для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившую письменную жалобу.
       
По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.2.4. Жалоба заявителя считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ в срок и по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

5.2.5. Ответ на жалобу должен быть направлен заявителю в срок до 30 календарных дней со дня регистрации жалобы.

5.3. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.
Приложение 1

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 

«Выдача актов обследования 

объектов незавершенного строительства, земельных участков»

ИНФОРМАЦИЯ

об адресах, телефонах управления архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска


Управление архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска располагается по адресу: г.Югорск, ул.40 лет Победы, 11, каб. 308, 106,107,110, 115.

Почтовый адрес управления архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска: 628260 г.Югорск, ул.40 лет Победы, 11.


Адрес официального сайта администрации города Югорска: http /www.ugorsk.ru.


Телефон,  телефакс: (34675) 5-00-15, 5-00-16, 5-00-17, 5-00-68.


Адрес электронной почты:uaig@ugorsk.ru. 


Начальник управления архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска: 
тел.50015.

Приложение 2

к административному регламенту

  по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача актов обследования 

объектов незавершенного строительства, земельных участков»

Начальнику управления 

архитектуры и градостроительства
департамента муниципальной собственности

 и градостроительства 

администрации города Югорска
                                                                     ________________________________

                                                                 от________________________________

                                                                              (Ф.И.О гражданина – полностью)

                                                                     ________________________________

                                                                  проживающего по адресу:

                                                                        г.Югорск, ул.___________________________
                                                             телефон ___________________________

                                     З А Я В Л Е Н И Е.

         Прошу выдать акт обследования объекта незавершенного строительства, земельного участка,  расположенного по адресу: 
г.Югорск, ул. ___________________ дом______

для_______________________________________________________________

На участке построено_______________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

         «_____»_____________200__г.                    ________________/__________________/

                                                                                          (подпись)                         ФИО

Прилагающие документы:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок (копия) __________

2. Градостроительный план земельного участка (копия) ______________________

3. Разрешение на строительство (копия) _____________________________________

4. Доверенность (копия)____________________________________________________

Документы принял:

Приложение 3

к административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача актов обследования 

объектов незавершенного строительства, земельных участков»

Акт   №           от

обследования объекта незавершенного строительства,

земельного участка

Комиссия в составе:

Начальник управления 

архитектуры и градостроительства ДМСиГ администрации города Югорска              / ___________________/

Специалист управления 

архитектуры и градостроительства ДМСиГ администрации города Югорска              /___________________ /

провела  обследование  земельного участка,  принадлежащего  заявителю  
Ф.И.О. застройщика

Правоустанавливающий документ на земельный участок

Разрешение на строительство

в результате обследования установила, что на земельном участке расположен объект незавершенного строительства, состоящий:

	Конструктивные элементы
	Материал
	% готовности

	Фундаменты
	
	

	Цокольное перекрытие
	
	

	Стены 
	
	

	Чердачное и междуэтажное перекрытия
	
	

	Перегородки 
	
	

	Столярные изделия
	
	

	Кровля 
	
	

	Внутренняя отделка
	
	

	Инженерное оборудование
	
	

	Благоустройство 
	
	

	хозяйственные постройки:

	
	
	

	
	
	

	Примечание:
	

	
	


Начальник управления 

архитектуры и градостроительства                                                         /________________/

ДМСиГ администрации города Югорска                      (подпись)              (Ф.И.О.)

Специалист управления 

архитектуры и градостроительства                                                        /________________/                     
 ДМСиГ администрации города Югорска                     (подпись)              (Ф.И.О.)         

«В Регистр»








